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Reditel $koly vydava skolni fad v souladu s § 30 odst. 1 zédkona ¢&. 561/2004 Sb.,

o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),

V platném znéni.

Tento Skolni fad souvisi také s jinymi pravnimi normami, jako je napiiklad Umluva o pravech

ditéte, zdkon €. 500/2004 Sb. spravni fad, v platném znéni, vyhlasky €. 107/2005 Sb.,

o Skolnim stravovani, v platném znéni, zdkona €.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt,

V platném znéni, zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni,

zékona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe, v platném znéni, zékona ¢. 258/2000 Sb.,

o ochrané vetejného zdravi, v platném znéni, zdkona ¢.89/2012 ob¢ansky zakonik, v platném

znéni, predpisy BOZP atd.
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1. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu,

pravidla pro vzajemny vztah se zaméstnanci.

Préava a povinnosti jsou uréeny piedevsim Listinou zakladnich prav a svobod, Umluvou o

pravech ditéte a Skolskym zdkonem (v platném znéni).

1.1.Prava a povinnosti déti pifijatych k pfedskolnimu vzdélavani

Dit€ ma pravo:

e na zivotni podminky nezbytné pro jeho télesny, dusevni, duchovni, mravni a socialni
rozvoj

e rozvijet svoji osobnost, vzdélavat se

e na svobodu projevu, ucit se vyjadfovat svoje pocity, vyjadiovat svilj nazor

e na ochranu pied ubliZzovanim a tyranim fyzickym i psychickym

e na respekt a Gctu, uznani individuality, ktera tvoii vlastni Zivot

e na emocné klidné prostiedi, projevovani lasky

e byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachdzeni i kdyz nema pravdu, pravo
na pratelstvi, respektovani jazyka, barvy pleti, rasy, ¢i socidlni skupiny)

e pravo na ochranu zdravi

e na pomoc dospélého, kdyz potiebuje

e uspokojovat své individudlni potfeby (v ramci své zralosti a moZnosti kolektivniho
zatizeni)

e volit ¢innosti podle svého zajmu a potieb

¢ na individuélni potfebu spanku, kdykoliv pouZit toaletu

volit si velikost porce jidla, nebyt do jidla nucen

na soukromi (v rdmci moznosti kolektivniho zatizeni)

podilet se na vytvafeni pravidel souziti ve tfidé
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na zajisténi ¢innosti a sluzeb skolskych poradenskych zatizeni v rozsahu stanoveném

ve Skolském zakoné

na adaptacni rezim v MS

Povinnosti ditéte:

snazit se respektovat spole¢né dohodnuta pravidla

podiidit se nezbytné miie omezeni vyplyvajici z nutnosti dodrzovat pottebny fad v matetské
Skole

neubliZzovat druhym

konflikty feSit ustné, vzajemnou domluvou

dodrzovat spolecenské a hygienické navyky (pozdravit, podékovat, omluvit se, pouzivani
toalety, chovani u stolu, pouzivani kapesniku apod.)

uklizet po sob¢ hracky a pomuicky na ur¢ené misto

dodrZovat pravidla bezpecnosti

mit tctu k druhym, respektovat jejich potieby

nenicit praci druhych, nenicit pomticky, hracky, zatizeni skoly

1.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci déti maji pravo:

na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani

byt informovan o ¢innostech ve tfide, setkanich (prostiednictvim nasténky v Satn¢ déti)
vyjadfovat se k programu Skoly, spolupodilet se na ném svymi navrhy, ndméty,
piipominkami

ucastnit se akci pro rodice a déti poradanych skolou

konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné problémy svého ditéte s ucitelkou, nebo

s feditelem

hovotit s u¢itelkami i feditelem v pfedem sjednaném Case, po skonéeni prace u déti,
neodkladné a drobné informace lze predavat pfi piebirani déti

na diskrétnost a ochranu tykajici se jejich rodinného Zivota

byt neprodlené informovan o nevolnosti, nemoci, urazu svého ditcte

projevit jakékoliv ptipominky k provozu MS ugitelce, nebo fediteli skoly

poverit ucitelku, aby predéavala jejich dité pisemné zmocnénym osobam



Zakonni zastupci déti maji povinnost:

zajistit, aby dité dochdzelo fadné a v€as do matetské skoly
platit v danych terminech $kolné a stravné
na vyzvani se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek vzdélavani nebo vychovy
jejich ditéte
informovat pedagogické pracovniky o zméné zdravotni zpuisobilosti, zdravotnich
nebo psychickych obtizich ditéte, nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdélavani
nevodit do matefské Skoly dite, které je nemocné, dité, které ma vsi
vyskytnou — li se u ditéte zdravotni obtize béhem dne, bez odkladu jej vyzvednout a zajistit
dalsi péci

Vv piipadé, ze se u ditéte projevuji pretrvavajici ptriznaky infekéniho onemocnéni (ryma,

kasSel), které jsou projevem chronického, nebo alergického onemocnéni, ma zak. zast.
povinnost prokazat 1ékatskym potvrzenim, ze dité netrpi infekénim onemocnénim.
oznamovat Skole udaje do Skolni matriky

neprodlené nahlasit pfipadné zmény v dulezitych datech a tdajich (zména adresy,

telefonu, zdravotni pojisStovny, omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské odpovédnosti, piipadné
dalsi zvlastni opatieni pti vychove ditéte)

vCas omlouvat neptitomnost ditéte v matetské Skole osobné, telefonicky (den predem, nebo
tentyz den do 8.00)

Vv piipadé povinného predskolniho vzdélavani (deti od 5 let a déti s odlozenou skolni
dochazkou) omlouvat své dit¢ pisemné na ,, Omluvny list*

odhlasit dité ze stravovani osobné, telefonicky (den pfedem, nebo tentyz den na zaznamnik
do 6.00)

pti prichodu do MS piedavat dité osobné pedagogické pracovnici, pii odchodu s ditétem téz
osobné kontaktovat ucitelku

nenosit do MS nebezpeéné &i zdravi ohrozujici hracky a predméty

vyzvednout si své dité v€as a s ukon¢enim provozni doby — 15.45 - opustit prostory Skoly

1.3. Pravidla_vzidjemnych vztahi mezi détmi, zdkonnymi z4stupci a zaméstnanci ve Skole

zamestnanci jednaji s détmi na zéklad¢ vzajemné Ucty, respektu, zachovani distojnosti a
vedou Kk tomu i déti (pfedchazeni ponizovani, ironizovani, zesmeésnovani, Sikany)
zaméstnanci 1 zdkonni zastupci cti slusnost, ohled na druhé, vedou k tomu 1 déti

vSichni zG€astnéni vzajemné dodrzuji stanovena pravidla, limity, fad Skoly
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2. Provoz a vnitini rezim Skoly

2.1. Organizace

Skolni rok za¢ina 1. zaii a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.
e Provozni doba je denné ve vSedni dny od 6.15 do 15.45
e Déti se schazeji do 8.00, po dohodé¢ s ucitelkou je mozny i jiny ptichod podle aktudlni
potieby rodicu (z diivodu navstévy 1ékare apod.)
e Vyzvedavani déti z MS: -  poob&dé od 11.45 do 12.15
- odpoledne od 14.45 do 15.45
e Zabezpeceni budovy
Vstupni dvefe do budovy jsou uzaviené, rodiCe maji moznost otevieni po zazvonéni,
Z bezpecnostnich dlivodi je potfebné ohlasit jméno ptichoziho.
e Organizace dne
e 6.15-8.30 Schazeni déti, volna hra, spontanni a fizené ¢innosti.
e 8.30-9.00 Osobnihygiena, dopoledni svacina
e 9.00-11.30 Komunikaé¢ni kruh, pohybova chvilka, didakticky cilené ¢innosti,
pobyt venku.
e 11.30-12.00 Osobni hygiena déti a obéd.
e 12.00 — 14.00 Osobni hygiena déti, odpocinek, nahradni aktivity.
e 14.00 — 14.30 Postupné vstavani spicich déti, osobni hygiena.
e 14.30 — 15.45 Svacina, pokracovani v didakticky cilenych ¢innostech, volna hra
déti, pobyt na Skolni zahradé¢, rozchazeni déti domd.
Denni fad je pruzny, umoznuje reagovat na zmény, akce matetské skoly (napiiklad na vylety,
divadelni pfedstaveni, plavani, brusleni apod.)
e Predavani a vyzvedavani déti

Pti predavani a vyzvedavani ditéte rodice vzdy kontaktuji ucitelku.

Ptedat dit¢ povétené osobé€ lze jen na zdkladé€ pisemného povéteni vystaveného zdkonnym

zastupcem ditéte (viz formuldi Zmocnéni)

Zakonny zéstupce, piipadné povérend osoba se po vyzvednuti ditéte nezdrzuji v arealu Skoly

déle. nez je nezbytné nutné.

¢ Provozni doba mateiské Skoly
Rodice jsou povinni dodrzovat stanovenou organizaci provozu, véetné dodrzovani provozni doby
Skoly. V ptipad€ vyzvednuti ditéte po skonceni provozu, podepisuje o tomto zakonny zastupce
pisemné prohlaseni, které se eviduje pro dalsi jednani, blize v Dodatku ke skolnimu fadu ¢.2,

Smeérnice k feSeni problematiky pozdniho vyzvedavani ditéte ¢.j:
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e Pohyb o0sob v prostorach $koly

Cizim osobam je zakazano pohybovat se v prostorach skoly bez doprovodu pracovniktt MS.
Navstévy jsou povinny ohlasit se u zaméstnanct skoly.

Rodi¢e déti mimo privadéni a odvadéni déti maji moznost se po piedchozi domluve ucastnit
¢innosti 1 akci Skoly, podilet se na jejich priprave.

Po provozni dobé¢ Ize zlstavat v aredlu skoly pouze pii akcich organizovanych skolou, nebo
s védomim teditele.

J Organizace vzdélavani mimo budovu

Pti ¢innostech ve Skole 1 mimo ni je dodrzovan ptedepsany pocet déti na jednoho pedagoga.
V dobé konani akce v aredlu Skoly v¢etné zahrady jsou vSichni zuc¢astnéni povinni dodrzovat
zésady pro zajisSténi bezpecnosti. Rodice dbaji na bezpecnost svych deti 1 jejich sourozenct.
Pfi pobytu déti na Skolni zahrad¢ je vzdy uzaviena branka, mimo pobyt déti je Skolni zahrada
uzamcena.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciuje vzdélavani,
dodrzujeme stanoveny pocet, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo

nejvice 20 déti, v ptipad¢ zatazeni dvouletych déti nejvice 12 déti.

Pti vyletech, plavani, brusleni apod. jsou déti seznameny s bezpecnostnimi pokyny.

2.2. Prijimaci fizeni

Zapis deéti do mateiské Skoly probiha na od 2. do 16. kvétna a je oznamen pisemnou formou

na veifejné nasténce, na Obecnim ufade a v mateiské skole.

e Do matetské skoly jsou pfijimany déti zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak od 2 let.

e Matetska Skola miize ptijmout pouze déti, které se podrobily stanovenym pravidelnym

o¢kovanim. Vyjimku tvofi déti pfijimané k povinnému piedskolnimu vzdélavani, na né se
tato povinnost nevztahuje.

e Od 1. zaf1 2017 je povinné predskolni vzdélavani pro déti 5- leté, kazdy zdkonny zastupce
je povinen ptihlasit své predikolni dité do MS.

e Reditel $koly stanovi misto, termin a dobu pro vyzvednuti a podani zadosti o piijeti

k ptedskolnimu vzdélavani.

e O piijeti ditéte rozhoduje feditel Skoly ve spravnim fizeni na zdklad€ nalezit¢ vyplnéné

a podepsané zadosti zdkonnych zastupcii a dle kritérii pro pfijimani déti k predskolnimu

vzdélavani.



2.3.

e Reditel Skoly stanovuje za ti€elem zapisu déti k predskolnimu vzdélavani aktualni kritéria,
se kterymi jsou zédkonni zastupci seznameni V dob¢ zapisu.
e Kazdé zadosti je ptidéleno registracni ¢islo, pod kterym bude zvetejnéno rozhodnuti

feditele $koly nejdéle do 30 dnti ode dne zapisu.

e Spravni rozhodnuti vydava feditel pisemné zakonnym zastupctim.

e Reditel miZe stanovit tfimési¢ni zkusebni pobyt ditdte.

e Piiprijeti dohodne feditel se zdkonnym zastupcem dny dochazky a délku pobytu v téchto
dnech, tato dohoda je pisemné stvrzena v eviden¢nim listu ditéte.

e Triida matetské Skoly se napliiuje do poctu 27 déti.

e Dité muze byt do matetské Skoly pfijato i v prubéhu roku, pokud to dovoluje kapacita
Skoly.

e O zarazeni ditéte se specialnimi potfebami do matetské skoly rozhoduje feditelka na
zéklad¢ zadosti zdkonného zéastupce, vyjadieni a doporuceni pediatra, odborného I€kare,
ptislusného SPC, PPP.

e Pfistup ke vzdelavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob¢ané Ceské
republiky maji také ob¢ané jin¢ho ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni

prislusnici.

Organizace povinného predskolniho vzdélavani pro déti od 5 let

e Od1.9.2017 je pro déti od 5 let dochdzka do MS povinna.

e Zakonny zastupce je povinen prihlésit své dité, které dovrsi do 31. 8. t€hoz roku 5 let, k
dochazce do MS, nebo k individualnimu predikolnimu vzdélavani.

e Pokud zakonny zastupce své dité do MS nepiihlasi, porusuje zakon a hrozi mu
prestupkové fizeni.

e Dochazka ditéte je povinna kazdy den, kromé Skolnich prazdnin, v rozmezi 4 hodiny
denng, tedy od 8.00 do 12.00.

¢ Rodic€ je povinen pisemné omlouvat nepiitomnost svého ditéte na ,,Omluvny list* a tento
pfedat bezprostiedné po ndvratu ucitelce.

e V piipadé, Ze dit& nebude dochazet do MS, bude kontaktovano pracovisté OSPOD (Organ
socidlné- pravni ochrany déti) a bude zahajeno spravni fizeni.

e Rodice za tyto déti nebudou platit ,,skolné*.

e V ptfipadé, ze ve tfid€ chybi vétSina déti, pro které je povinné predskolni vzdélavani
organizovano, ma Skola povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem. Tyto déti

maji povinnost se distancné vzdélavat.



2.4. Individudlni vzdélavani pfedskolnich déti a déti s odkladem Skolni dochazky

e Rodi¢ musi v dob¢ zapisu ptihlasit své dit¢ do MS a zaroven pisemné oznamit, Ze ma

zajem své dité individualn¢ vzdelavat.

Dle doporu¢eni MS musi rodi¢ své dité vzdélavat v domacim prostiedi a shromazd’ovat o
svém vzdelavani podklady, které ptedlozi pti povinném ptrezkouseni.

Rodi€ je povinen se S ditétem zucastnit oveéfeni irovné osvojovani ocekavanych vystupl
v MS v daném terminu (po vzajemné domluvé béhem mésice listopadu, prosince).
Individualni vzdélavani mize byt kdykoliv zruseno rodi¢em nebo MS, pokud:

- zakonny zastupce nezajisti ticast ditéte u ovetfeni a to ani v ndhradnim terminu

- dit& neprospéje u ovétovani (ukonéi feditelka MS, odvolani proti rozhodnuti feditele MS
o ukonceni individuédlniho vzdélavani nema odkladny ucinek, dité nelze opétovne
individualné vzdélavat), dit€ musi zahd;jit pravidelnou denni dochazku.

Zakonny zastupce se miZe do 8 dnli od ovéfeni odvolat k feditelce Skoly a podat Zadost

o prezkouseni.

V dob¢ individualniho vzdélavani je dité zapsano v MS, ale nema narok na téast na akcich

¢i aktivitach skoly, ani na stravné.

2.5. Vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami

Podpurna opatieni prvniho stupné

- Reditel $koly rozhodne o poskytovani podptrnych opatfenich prvniho stupné bez
doporuceni i bez informovaného souhlasu zdkonného zastupce. Tim neni dotCeno pravo
zakonného zastupce na informace o prubchu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského
zékona).

- Utitelka MS zpracuje plan pedagogické podpory (PLPP), ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné uprav metod a forem prace, vse projedna
s feditelem Skoly.

- Pokud by nepostacovala podpiirna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni PLPP),
doporuci feditel skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni za
ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte.

Podpiirna opatieni druhého aZ patého stupné

- Podminkou pro uplatnéni 2. az 5. stupné podplrnych opatfeni je doporuceni Skolského

poradenského zatizeni a informovany souhlas zdkonného zastupce ditéte.



- K poskytnuti poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni dojde na zakladé
vlastniho uvéazeni zdkonného zéstupce, nebo doporuéeni feditele MS ¢ OSPOD.

- Reditel $koly ur¢i ugitelku odpovédnou za spolupraci se $kolskym poradenskym
zatizenim v souvislosti s doporu¢enim podpirnych opatieni ditéti se specialnimi
vzdelavacimi potfebami.

- Reditel $koly zahaji poskytovani podpirnych opateni bezodkladné po obdrzeni
doporuceni skolského poradenského zatfizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného
zastupce.

- Reditel $koly vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak jednou ro¢né,
Vv pfipadé souvisejicich okolnosti astéji.

- Ukonceni poskytovani podptirného opatieni 2. az 5. stupné se uskutecni z doporuceni

Skolského poradenského zatizeni.

2.6. Evidence déti — Skolni matrika

P11 nastupu do matetské Skoly predaji zakonni zastupci ditéte vedouci ucitelce evidencni
list, fadné vyplnény a potvrzeny Iékatem.

Zakonni zastupci jsou povinni pii1 nastupu ditéte poskytnout veskeré informace nutné

k fadné evidenci (zdravotni pojistovnu, telefonni kontakt apod.).

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit Skole kazdou zménu v udajich uvedenych

Vv eviden¢nim listu.

Informace uvedené v eviden¢nim listu jsou vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly,

opravnéne€ organy statni Spravy a samospravy.

2.7. Ukoncéeni dochazky do matefské Skoly

Rodi¢e mohou kdykoliv ukon¢it dochazku ditéte do matetské skoly. Pisemné oznami
feditelce Skoly termin ukonceni dochazky a vyrovnaji platby za Skolné a stravné.
Reditel $koly miize po predchozim pisemném upozornéni (dle § 35 odst. 1 kolského

zakona v platném znéni) ukoncit dochazku ditéte, pokud:

- dit¢ bez omluvy zakonnych zastupct nepfetrzité¢ nedochazi nejméné 14 dni do matetské Skoly

- zékonni zastupci zavaznym zplusobem opakované naruSuji provoz MS, nebo nedodrzuji $kolni

fad

- zékonny zastupce neuhradi Uplatu za vzdélavani nebo Skolni stravovani ve stanoveném terminu

a nedohodne si s feditelem jiny zptsob thrady

- ukonceni doporuci 1ékat, nebo Skolské poradenské zatizeni

- k ukonéeni miize dojit v pribéhu tii meési¢niho zkusebniho pobytu
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2.8. Stravovani

e Rodice si sami vytizuji vSe, co se tyka stravovani se Skolni jidelnou osobné, nebo

telefonicky na Cisle 772 727 096 (moznost také sms, nebo zaznamnik).

e Stravné se plati hotové, nebo na ucet, vzdy za¢atkem nasledujiciho mésice, nejpozdéji do

15. dne v mésici, hotové u vedouci skolni jidelny od 7.00 do 8.30. Listek se jménem

ditéte a vysi stravného si mizete pievzit v Satné déti v oznacené obdlce.
e Organizace a rozsah stravovani jsou dany platnymi pravnimi piedpisy.
e Podle vyhlasky 14/2005 Sb. o piedskolnim vzdélavani, v platném znéni, Se dité, pokud je

v dobé podavani jidla pfitomno v MS, stravuje vzdy.

e Odhlaseni ¢i nahlaSeni ditéte na stravovani je mozné vzdy den piedem osobné, nebo
telefonicky (v pripadé nutnosti do 6.00 téhoz dne - sms, nebo zaznamnik).
e Pfinemoci si Ize vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci ditéte.

e NeodhlaSené obédy propadaji.

e Stravovani je zajiSténo celodenni nebo polodenni.
Cena stravného je zavisla na vysi potravin a je mozna jeho zména i v prabéhu roku.

e V prubéhu celého dne je détem zajistén pitny rezim.

2.9. Uplata za piedskolni vzdélavani

e M¢sicni vysi Uplaty stanovi na obdobi Skolniho roku feditel Skoly k 1. zaii daného

Skolniho roku smérnici, kterou zvefejni na piistupném misté (Satna déti).

e Vyse uplaty pro Gervenec a srpen, kdy je na 6 tydni pierusen provoz MS je stanovena

na %2 zakladni mési¢ni &astky.

oV piipad¢ omezeni nebo pieruseni provozu po dobu delsi nez 5 dnii stanovi feditel
snizenou vys$i Uplaty.

¢ Bezplatné se vzdélavaji déti v poslednim ro¢niku matetské Skoly a déti s odkladem Skolni
dochéazky, nebot’ si v MS plni povinnou ptedskolni dochazku.

o Uplata za predskolni vzdélani je splatné do 15. dne téhoz mésice, pokud feditel nedohodne
se zakonnym zastupcem jinou splatnost.

¢ Aktudlni znéni vnitiniho predpisu o Uplaté za piedskolni vzdélavani je vyvéSeno v Satné

déti spolu se stanovenou vysi uplaty.
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2.10. Odklad povinné $kolni dochazky

¢ Pokud rodi¢e uvazuji o odkladu skolni dochazky pro své dité, oznami to fediteli Skoly,

nebo vedouci ucitelce nejpozdéji do konce dubna, aby pro né bylo zachovano misto v MS.

¢ Po obdrzeni rozhodnuti o odkladu $kolni dochazky ze zakladni skoly odevzdaji rodice jeho

kopii spolu s doporuéenim z PPP vedouci ucitelce.

2.11. PferuSeni nebo omezeni provozu mateiské Skoly

e Po dohodé se zfizovatelem je provoz MS pieruien v mésicich Gervenec a srpen na dobu

6 tydnd, v dobé vanocnich prazdnin a jarnich prazdnin.
¢ Divodem k uzavieni mize byt také uskutecnéni povinného sanitarniho dne skolni jidelny.
e Uzavieni provozu matetské Skoly je vZzdy pisemné ozndmeno 2 mésice pfedem a umisténo
na nasténce v Satn¢ déti. Zakonni zastupci potvrdi seznameni s timto sdélenim svym
podpisem.
¢ Provoz matetské Skoly mtize byt i v jiném obdobi vyjime¢né pierusen ze zavaznych

dtvodu (napt. organiza¢nich nebo technickych), po projednani se ztizovatelem.

3. Podminky zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti.

3.1.0becné podminky bezpecnosti a ochrany zdravi
e Matetska Skola ptihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, vytvaii podminky pro
jejich zdravy rozvoj a piedchazeni socidln¢€ — patologickych jevi.
¢ Zajistujeme bezpecnost a ochranu pii vychovné - vzdélavacich ¢innostech, poskytujeme
informace Kk zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
e Vedeme evidenci Grazu, vyhotovujeme a zasilame zaznam o urazu stanovenym organtim
a institucim.

e Za bezpecnost ditéte zodpovida pedagogicky pracovnik od doby, kdy pfevezme dité

od zakonného zastupce, nebo jim poverené osoby, az do doby, kdy je piedd zdkonnému

zastupci, nebo povétené osobé.

¢ Budova Skoly je uzaviend, vstupujici do budovy jsou z bezpe€nostnich diivodii povinni
se pfedstavit a sdélit divod navstévy.

¢ Pedagogické pracovnice nesou zodpovédnost za dodrzovani hygieny, pfimetené
vétrani, vhodné obleceni déti ve tfid€ i venku, dbaji na dodrZzovéni pitného rezimu déti
a pfizpusobuji délku pobytu venku klimatickym podminkdm, pokud to podminky

nedovoluji, ven s détmi nevychazi.

12



e Pedagogické pracovnice jsou povinny piedat dité pouze zdkonnym zastupciim, nebo
osobam pisemné zmocnénym (Viz. formulai Zmocnéni pro predani ditéte), ktery vyplni
zakonni zastupci ditéte, bez tohoto povéfeni nesmi piedat dit¢ nikomu jinému nez
zakonnému zastupci.

eV celém arealu mateiské Skoly plati piisny zakaz pouzivani alkoholu, koufeni, omamnych
latek, pouzivani nepovolenych elektrospotiebici.

e\ ostatnich otdzkidch BOZP se Skola fidi smérnici BOZP.

3.2. Skolni traz

e Stane-li se uraz v matetské skole, je skola povinna zajistit bezodkladné oSetteni ditéte
a neprodlen¢ ozndmit uraz rodictim.

e Viechny déti jsou pojistény proti urazim a nehodam v dobé pobytu v MS a pii akcich
Skolou organizovanych. V piipadé¢ trazu rodice obdrzi od feditele skoly formulaf k Cerpani
pojistné udalosti.

¢ Z divodu bezpecnosti zddame rodice, aby détem do Skolky nedavali zadné Sperky a
dopliky, kterymi miize dojit ke zranéni (dlouhé nausnice, fetizky, ostré spony apod.)

¢ Kniha tirazii je v kabineté u Iékarnicky a je k nahlédnuti zakonnym zastupctm.

3.3. Prevence Sifeni infekéniho o nemocnéni

e Do matetské skoly jsou piijimany pouze déti zdravé, které nejevici znaimky akutniho

onemocnéni. Trvajici ryma, kasel, zarudlé spojivky, prijem, zvraceni, apod. jsou piiznaky
nemoci, i kdyz dit€ nema teplotu. Déti s priznaky nemoci se neciti dobie, bézny rezim
je pro n¢ zatézi a prenaseji infekci na jiné déti.

e Pfi pfedavani ditéte ma ucitelka pravo nepfijmout dité jevici zndmky nemoci vV zajmu

zachovani zdravi ostatnich déti.

e Z4dame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem, personalu $koly i k détem

samotnym.

e Pfi podezieni na onemocnéni ditéte v dobé pobytu ditéte v matef'ské skole jsou rodice

ihned telefonicky informovani a vyzvednou si dité v co nejkrat§i dobé, nebot’ §kola neni

na izolaci nemocného ditéte vybavena prostorove ani personalné.

e Zakonni zastupci maji povinnost oznamit ucitelce jakékoliv skutecnosti tykajici se
zdravotniho stavu ditéte i mimo MS (nevolnost, mdloby, alergie, Graz, apod.), povinnost
informovat Skolu v pfipadé€ vyskytu infekéniho onemocnéni v rodiné (nestovice, Zloutenka,

mononukledza, virovy zapal plic apod.), ¢i v piipadé€ vsi v rodiné.
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e Skola také poda informaci o ptipadném vyskytu infekéniho onemocnéni (napf. nestovice),
nebo vii v MS na nasténku v $atng déti.

¢ Ve Skole nepodavame zadné 1éky ani lécebné prostiedky (kapky, léky, masti), vyjimkou
jsou pouze ptipady, kdy by se nepodanim Iéku dité vystavovalo nebezpeci ohrozeni zivota,
¢i vazné ujmée na zdravi.
Toto je oSetfeno v Dodatku ke Skolnimu fadu €.1. — Smérnice o podavani 1¢kti v matetské

skole ¢.j.:

3.4. Prevence socialné patologickych jevi

¢ Zékladnim prvkem prevence je vychova ke zdravému zplisobu Zivota jiz v raném véku.
Cilem skoly je podpoftit zdravy zpiisob Zivota ditéte v nasi spole¢nosti, rozvijet uctu

Kk pfirodé a Zivotu viibec, pomoci ukazat dusledky Spatného chovani a podpofit pfiznivé
socialni klima ve tfid¢.

eV ramci Skolniho a tfidniho vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou formou a
pfiméiené véku seznamovany s nebezpecim riiznych zavislosti, vandalismu, kriminality
a jinych forem nasilného chovani. Jsou jim pfiblizovana hodnoty, tradice a zivot v jinych
kulturach.

e Ucitelky se snazi o vytvareni ptiznivého klimatu mezi vSemi zacastnénymi (détmi,
zékonnymi zastupci, zaméstnanci) v podminkach matefské Skoly.

¢V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili, ucitelky monitoru;ji
vztahy mezi détmi ve tfidé s cilem fesit deformujici vztahy jiz v pocatcich a to ve spolupraci

se zakonnymi zastupci, popiipade skolskymi pedagogickymi zatizenimi.

3.5. Podminky vnéseni a nakladani s béznymi vécmi

e Matetska Skola nezodpovida za cenné véci a hracky, které si dit€ z domova pfinese,
protoze pii hfe mlize dojit k poskozeni nebo ztrate.

e Vsechny hracky, ¢i jiné predméty, které si déti ptinaseji z domova, musi byt zdravotné
nezavadné, Cisté a bezpecné.

¢ Pokud se nejednd o véci matetskou skolou vyZzadané (napt. k probiranému tématu), nenese
Skola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poSkozeni.

¢ Rodice odpovidaji za obleceni, obuv a osobni véci svych déti.
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4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly.

e Déti jsou pedagogy vedeny tak, aby si vazily prace druhych, neniily ji, respektovaly
majetek druhych.

e Déti a jejich zadkonni zastupci jsou povinni chovat s ohleduplné k majetku skoly
a neposkozovat jej.

¢ Déti jsou vedeny k ochrané majetku skoly, k Setrnému zachazeni s pomtickami, hrackami,
ruznymi vzdélavacimi potiebami a ohledupInému chovani k interiéru skoly (zdi, nabytek,
vyzdoba, apod.)

¢ \/ ptipad¢ poSkozovani majetku Skoly bude tato zaleZitost projednana s rodici a
pozadovana oprava, ndhrada v co nejkrat§im terminu.

¢V z4jmu dodrZovani hygieny a Cistoty budovy, zddame zakonné zastupce o o€iSténi obuvi
pii vstupu do objektu.

e P11 vstupu do tiidy jsou déti 1 zdkonni zastupci povinni se pfezouvat, popiipadé pouzit

navleky.

5. Ostatni ujednani

e Seznameni s timto Skolnim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro viechny z(dastnéné
v dob¢ pobytu v mateiské skole.

e Zakonni zastupci a zaméstnanci svym podpisem potvrzuji, Ze byli sezndmeni s vydanim
tohoto dokumentu, s jeho konkrétnim obsahem a také s povinnosti jej dodrzovat.

¢ Pfi pozd¢jsim nastupu ditéte do mateiské Skoly je zakonny zastupce povinen se
prokazatelnym zptisobem seznamit se Skolnim fadem nejpozd&ji do 14 dnt od doby
nastupu ditéte.

e Skolni fad je zvefejnén v $atné déti.

¢ Veskeré dodatky mohou byt pouze pisemnou formou a budou s nimi prokazatelné
seznameni vSichni zaméstnanci 1 zakonni zastupci déti.

o Predpis rusi predpis: Skolni ad mateiské Skoly &.j. ZS/ 55/2017 ze dne 1. 9. 2017

e Pfedpis nabyva platnosti dne: 29. 8. 2018

e Piedpis nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2018
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Dodatek ke Skolnimu fadu ¢. 1

Smeérnice o0 podavani léku détem v mateiské Skole

Zakladni $kola a mateiska Skola Lucice ¢.j.:

Schvalil a vydava: Mgr. Pavel Minac

Vypracovala: Eva Vaviickova DiS.

Predpis rusi predpis: Dodatek ke skolnimu fadu, Smérnice o podavani l¢kti v matetské Skole
&.j. Z8/37/2016 ze dne 1. 2. 2016

Ptedpis nabyva platnosti dne: 29. 8. 2018

Pfedpis nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2018

1.Podminky podavani lékua ditéti v materské Skole

Povinnosti $kol a Skolskych zafizeni je pfi vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech je podle § 29
ods.1 a 2 zakona 561/2004 o piedSkolnim, zakladnim, stfednim a vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozd€jSich predpisii, prihlizet k zédkladnim fyziologickym
potiebam déti, zakt a studentt, vytvaret podminky pro jejich zdravi, vyvoj a zajiStovat bezpecnost a

ochranu zdravi.

Dle trestni zakona ¢. 412/2002 Sb. - § 207 a 208 §9 ods.4, ve znéni pozdéjsich piedpist, je kazdy
povinen poskytnout nebo zprostiedkovat nezbytnou pomoc osobé&, ktera je v nebezpeéi smrti, nebo

jevi znamky zavazné poruchy zdravi.

Podani 1éciv, ¢i jiné tikony jsou povazovany za zasah do télesné integrity ditéte a je vzdy nezbytny
souhlas zdkonnych zastupct. Rodi¢ovskd odpoveédnost dle obcanského zdkoniku ¢. 89/2012 Sb.

rodinné pravo § 858 zahrnuje zejména péci o zdravi ditéte.
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1.1.Podminky podavani léka v nasi materské §kole

e Zakonny zastupce pisemné pozadd o podani Iéku a doda k zadosti vyjadieni l€kare, ktery léky
predepisuje. Lékare, nebo zakonny zastupce musi vydat v§echna doporuceni k podavani 1€kt presné

davkovani lékii a presny popis stavu, pri kterém je nutno 1ék podat.

e L¢ky budou podavany pouze v pripadé nahlych napt. alergickych, astmatickych, epileptickych
zachvatl, poté budou kontaktovani zakonni zastupci, kteti jsou povinni si dité bezodkladné
vyzvednout z MS a zajistit dalii 1ékaiskou péci, nasledné stabilizuji dité v domaci pé¢i. Do
matetské Skoly muze byt dité piijato pouze ve stabilizovaném stavu onemocnéni, nikoliv pri
akutnich projevech (napt. ¢astd dusnost, zachvaty kasle, inava po zachvatu). TaktéZ neni mozné
piijmout do matefské Skoly dité ve stavu oslabeni po prodélaném (napt. no¢nim zachvatu), kdy je
dit€ nevyspalé, oslabené a z tohoto ditvodu ne zcela schopné vychovné vzdélavacich ¢innosti.

e Podavani 1éki v MS miZe byt realizovano po schvéleni feditelem zatizeni.

. Léky musi zakonny zistupce do MS doruéit osobné, 1éky musi byt v originilnim baleni,
S oznafenim jména ditéte a popisem davkovani, zakonny zastupce je zodpovédny kontrolovat

dobu pouZzitelnosti 1éku.

1.2. Urceni osoby k podavani léku

Reditel $koly uréi zptisobilou osobu, ktera je zaméstnancem $koly k podavani 16kt a dalsi osobu,

ktera ditéti poda 1ék v dob¢ neptitomnosti uréené osoby.

2. Vlastni podavani léka

Zamé&stnanec povéfeny podavanim Iéku, popt. dalsi povéfend osoba podd ditéti 1€k dle pokyni
zéakonného zastupce a I€kare, zapiSe podani I€ku do zdznamu o podani 1éku. ZapiSe Cas podani a
potvrdi svym podpisem. Krabicku s 1éky dé zpét na ur€ené misto — 1ékarnicka v kabineté — vzdy mimo

dosah déti.
3. Zavér

Podavini 1éku détem v MS je zcela mimoiadna zileZitost. Za zdravi ditéte jsou pIné odpovédni

jeho rodiée, resp. zakonni zastupci. Léky jsou podavany v MS jen na zékladé doporudeni lékate a
zadosti zdkonnych zastupci a to jen v pifipad€, Ze by se jejich nepodavanim dité vystavovalo

nebezpeci ohroZeni Zivota, nebo vyznamné Gjmé na zdravi.

Predpis nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2018
17



Dodatek ke Skolnimu fadu ¢. 2

Smeérnice o postupu materské Skoly pii vyzvednuti ditéte po ukonéeni provozu

Zakladni skola a matetska Skola Lucice
Cj.:

Schvalil a vydava: Mgr. Pavel Minac¢
Vypracovala: Eva Vavfickova DiS
Predpis nabyva platnosti dne: 29. 8. 2018
Pfedpis nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2018

1. Povinnost mateiské $koly

Matetska Skola je povinna zajiStovat bezpecnost a ochranu zdravi ditéte od prevzeti az do doby,
kdy jej pedagogicky pracovnik pfeda zdkonnému zéastupci nebo jim pisemné povérené osobg.
Odpovédnost mateiské Skoly nekonci s koncem pracovni doby pedagogického pracovnika nebo

provozni doby matetské skoly.

2. Povinnost zakonného zastupce

Zakonny zastupce ma zakonnou povinnost si své dit€¢ vyzvednout v ur¢ené dobé,

nejpozdéji vsak do 15.45, kdy je ukoncen provoz matetské Skoly.

3. Postup matetské Skoly v pfipadé€, ze dit€ nebude vyzvednuto véas

Pokud si zékonny zéstupce, nebo jim povérené osoba nevyzvedne své dit€¢ do stanovené doby
(16.00), ptislusny pedagogicky pracovnik postupuje takto:
e pokusi se zdkonné zastupce ditéte nebo pisemné poverené osoby kontaktovat telefonicky
e pokud neni dostupny zakonny zastupce, ani jim povétena osoba do 30 minut, informuje
telefonicky feditele Skoly
e pedagogicky pracovnik se nadale snazi pribézné kontaktovat zdkonné zastupce a povérené
osoby po dobu nejdéle 60 minut po ukonéeni provozu
e pokud jsou zakonni zastupci a povéiené osoby i nadale nedostupni, po uplynuti 60 minut
se fidi postupem doporuéenym MSMT — kontaktuje organ socialng-pravni ochrany dit&te

(OSPOD — pohotovostni sluzbu), piipadné Policii CR — s zadosti o pomoc
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4. Povinnost pedagogického pracovnika

Pedagogicky pracovnik nesmi svévoln¢ opustit s ditétem prostory matetské Skoly, vykonava
nad ditétem dohled na uzemi matetské Skoly az do doby, kdy jej predd zdkonnému zastupci,
povefené osobé, pripadné pracovnikovi OSPOD.

Doba, po kterou pedagog s ditétem zdstava po skonéeni své pracovni doby je posuzovana jako

nafizend prace piescas.

5. DalSi postup

e Veskeré naklady se zajisténim neodkladné péce o dité jsou piedlozeny K thradé zakonnym

zéastupctim (prace pres€as, doprava, umisténka atd.).

o Reditel Skoly ma regresivni narok vici zakonnému zastupci pozadovat naklady skutecné

Skody — nejen mzdové prostiedky, ale 1 ptipadné dalsi ndklady. V naSi matetské skole je tato

castka feditelem Skoly stanovena na 150,- K¢ za kaZzdou zapocatou piilhodinu.

e Zakonny zastupce ma povinnost k nahradé skody dle § 2910 obcanského zakoniku,

V platném znéni.

Stanovenou ¢astku zaplati nejpozdéji do 30 dnit na Obecnim uiadé¢ v Lucici.

¢ O pozdnim vyzvednuti ditéte po skonceni provozni doby (15.45 h.) jsou vedeny pisemné
zédznamy podepsané zakonnym zastupcem. Opakované pozdni vyzvednuti ditéte z matei'ské
Skoly je povazovéano za porusovani skolniho fadu a mize byt divodem k ukonceni dochazky
ditéte do mateiské Skoly, v souladu se Skolskym zakonem 561/2004 Sb. § 35, v platném
znéni.

e Zakonny zastupce se povinnosti ndhrady Skody zprosti, prokéaze-li, Ze jednal nezavinéné.

v

pozdniho vyzvednuti ditéte, kterou nezavinil svoji nedbalosti (napf. porucha autobusu,

nesjizdna silnice apod.), zprosti se povinnosti nahrady Skody.

Ptfedpis nabyva uc¢innosti dne: 1. 9. 2018
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Dodatek ke skolnimu fadu ¢. 3

Smérnice GDPR

Zakladni skola a matetska Skola Lucice
Cj.:

Schvalil a vydava: Mgr. Pavel Minag
Vypracovala: Eva Vavfickova ,DiS
Ptedpis nabyva platnosti dne: 29. 8. 2018
Ptedpis nabyva Gc¢innosti dne: 1. 9. 2018

1. Obecné natizeni
Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaju neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto natizenim fidit.

Cilem je hajit prava déti a jejich zakonnych zastupct proti neopravnénému zachazeni s jejich daty
a osobnimi udaji, dat jim vetsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

2. Diivody zpracovani osobnich udaji
Osobni udaje se mohou v matetské skole zpracovavat pouze:
na zaklad¢ pravniho ptedpisu nebo
na zaklad¢ souhlasu zdkonnych zastupct zak.
Reditel $koly diisledné zakazuje predavani osobnich udaji zaki tietim osobam soukromého prava
(nabidky pomtcek, knih, aktivit pro zaky).

2.1 Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ skolského zakona
Skolni matrika,
doklady o pfijimani déti, zakd, o pritbéhu vzdelavani a jeho ukoncovani,
tfidni kniha,
zaznamy z pedagogickych rad,
kniha urazii a zdznamy o urazech déti, zaka a student?, poptipadé 1ékatské posudky.

2.2 Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zdkonli
podnéty pro jednani OSPOD,
podklady zaki pro vySetieni v PPP,
hlaseni trestnych ¢int,
udaje o zdravotni zplisobilosti ditéte nebo zdka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni udaje zpracovavané v opravnéném zajmu
jména osob, které jsou zmocnéné k prevzeti ditéte,
kontakt na zdkonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),
telefonni ¢isla a mailové adresy zakonnych zastupct.

2.4 Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ informovaného souhlasu
fotografie a videozaznamy za Gcelem propagace Skoly,
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zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakt na vystavach a piehlidkach.

3. Podepsani informovaného souhlasu
Ucitelky ptedlozi zakonnym zastupciim informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi
souhlas/nesouhlas s poskytovani nékterych osobnich udaju.

4. Prava déti a zdkonnvych zdstupcu

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udaji. Tim se rozumi pravo na urcité
informace o zpracovani jeho osobnich tdajt.

Préavo na opravu neptesnych osobnich udaji, které se ho tykaji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udaji, napiiklad
Skolni matriky.

Pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaji. Toto pravo se netyka zakonného
zpracovani udaju, napiiklad Skolni matriky.

5. Zabezpeceni osobnich udajt
Skola ma vytvofeny systém pro zabezpeéeni ochrany osobnich udaji:
- uloZeni dokumentt podle spisového a skarta¢niho fadu,jiz nepotiebné udaje se skartuji
- zachovava se mlcenlivost o udajich
- neposkytuje udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces

Ptedpis nabyva uc¢innosti dne: 1. 9. 2018
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