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1. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu,

pravidla pro vzajemny vztah se zaméstnanci.

Préva a povinnosti jsou ur¢eny piedevsim Listinou zakladnich prav a svobod, Umluvou o

pravech ditéte a Skolskym zakonem (v platném znéni).

1.1.Prava a povinnosti déti piijatych k pfedSkolnimu vzdélavani

Dité ma pravo:

e na zivotni podminky nezbytné pro jeho télesny, duSevni, duchovni, mravni a socialni
rozvoj

e rozvijet svoji osobnost, vzdélavat se

e na svobodu projevu, ucit se vyjadfovat svoje pocity, vyjadfovat svlij nazor

e na ochranu pfed ublizovanim a tyranim fyzickym i psychickym

e na respekt a uctu, uznani individuality, ktera tvofi vlastni Zivot

e na emocné klidné prostiedi, projevovani lasky

e byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (sluSné zachazeni i kdyZz nemé pravdu, pravo
na pratelstvi, respektovani jazyka, barvy pleti, rasy, ¢i socialni skupiny)

e pravo na ochranu zdravi

e na pomoc dosp¢€lého, kdyz potiebuje

e uspokojovat své individudlni potfeby (v rdmci své zralosti a moznosti kolektivniho
zatizenti)

e volit ¢innosti podle svého z4jmu a potieb

e na individudlni pottebu spanku, kdykoliv pouzit toaletu

e volit si velikost porce jidla, nebyt do jidla nucen

e na soukromi (v rdmci moznosti kolektivniho zafizeni)

e podilet se na vytvareni pravidel souZiti ve tfidé¢

e na zaji$téni ¢innosti a sluzeb Skolskych poradenskych zatizeni v rozsahu stanoveném

ve Skolském zdkoné

¢ na adaptacni rezim v MS

Povinnosti ditéte:

e snazit se respektovat spolecné dohodnuta pravidla
e podfidit se nezbytné mife omezeni vyplyvajici z nutnosti dodrzovat potiebny fad v matetské

Skole



e necublizovat druhym

o konflikty fesit Gstn¢, vzdjemnou domluvou

e dodrzovat spoleCenské a hygienické navyky (pozdravit, podékovat, omluvit se, pouzivani
toalety, chovani u stolu, pouzivani kapesniku apod.)

e uklizet po sob¢ hracky a pomucky na urcené misto

e dodrzovat pravidla bezpec¢nosti

e uraz ¢i nevolnost vzniklou v matetské Skole bez prodleni nahlasit pedagogickému dozoru

e mit uctu k druhym, respektovat jejich potieby

e nenicit praci druhych, nenic¢it pomucky, hracky, zatizeni skoly

1.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zéakonni zastupci déti maji pravo:

¢ na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani

e byt informovan o ¢innostech ve tid¢, setkanich (prostfednictvim nésténky v Satné déti)

e vyjadrovat se k programu skoly, spolupodilet se na ném svymi navrhy, naméty,
pripominkami

e Ucastnit se akci pro rodice a déti poradanych skolou

¢ konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné problémy svého ditéte s ucitelkou, nebo

s feditelem

e hovofit s uitelkami 1 feditelem v pfedem sjednaném case, po skonceni prace u déti,
neodkladné a drobné informace 1ze predavat pii prebirdni déti

e na diskrétnost a ochranu tykajici se jejich rodinného zivota

e byt neprodlen¢ informovan o nevolnosti, nemoci, trazu svého ditéte

e projevit jakékoliv pfipominky k provozu MS ugitelce, nebo fediteli $koly

e pov¢tit ucitelku, aby predavala jejich dité pisemné zmocnénym osobam

Zakonni zastupci déti maji povinnost:

e 7zajistit, aby dit¢ dochazelo fadné a v€as do mateiské Skoly

e platit v danych terminech $kolné a stravné

e na vyzvani se osobné ztcastnit projednani zadvaznych otazek vzdélavani nebo vychovy
jejich ditéte

e informovat pedagogické pracovniky o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich



nebo psychickych obtizich ditéte, nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prabéh vzdelavani
o nevodit do mateiské skoly dite, které je nemocné, dité, které ma vsi
e vyskytnou — li se u ditéte zdravotni obtize béhem dne, bez odkladu jej vyzvednout a zajistit
dalsi péci
e pokud zdkonny zéstupce zjisti tiraz vznikly v matetské skole, fesi s ucitelkou bez prodleni

e v piipadé, Ze se u ditéte projevuji pretrvavajici pfiznaky infekéniho onemocnéni (ryma,

kasel), které jsou projevem chronického, nebo alergického onemocnéni, ma zak. zast.
povinnost prokazat 1ékatskym potvrzenim, Ze dité¢ netrpi infekénim onemocnénim.

e oznamovat Skole udaje do skolni matriky

e neprodlené€ nahlésit pfipadné zmény v dilezitych datech a idajich (zména adresy,
telefonu, zdravotni pojisStovny, omezeni nebo zbaveni rodicovské odpovédnosti, ptipadné
dalsi zvlastni opatieni pti vychové ditéte)

e vc¢as omlouvat nepfitomnost ditéte v matetské Skole osobné¢, telefonicky (den pfedem, nebo
tentyz den do 8.00)

e v ptipadé povinného predskolniho vzdélavani (déti od 5 let a déti s odlozenou Skolni
dochazkou) omlouvat své dit¢ pisemné na ,, Omluvny list*

e odhlasit dit€ ze stravovani osobng, telefonicky (den piedem, nebo tentyz den na zaznamnik
do 6.00)

e pii ptichodu do MS predavat dité osobn& pedagogické pracovnici, pii odchodu s ditétem téZ
osobné kontaktovat ucitelku

e nenosit do MS nebezpeéné &i zdravi ohrozujici hradky a predméty

e vyzvednout si své dité vCas a s ukoncenim provozni doby — 15.45, do 16.00 opustit prostory

Skoly

1.3. Pravidla vzajemnych vztaht mezi détmi, zdkonnymi zastupci a zameéstnanci ve Skole

e zamgéstnanci jednaji s détmi na zaklad€ vzajemné ucty, respektu, zachovani distojnosti a
vedou k tomu 1 déti (pfedchézeni ponizovani, ironizovani, zesmésiovani, Sikany)
e zameéstnanci 1 zakonni zastupci cti sluSnost, ohled na druh¢, vedou k tomu 1 déti

e vSichni zG¢astnéni vzajemné dodrzuji stanovena pravidla, limity, fad Skoly



2. Provoz a vnitini rezim $koly

2.1. Organizace

Skolni rok za¢iné 1. zai a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku.
e Provozni doba je denné ve vSedni dny od 6.15 do 15.45
o Déti se schazeji do 7.45, po dohodé¢ s ucitelkou je mozny i jiny pfichod podle aktualni
potteby rodict (z divodu navstévy 1ékate apod.)
e Vyzvedavani déti z MS: - po obédé od 11.45 do 12.15
- odpoledne od 14.45 do 15.45
e Zabezpeceni budovy
Vstupni dvete do budovy jsou uzaviené, rodi¢e maji moznost otevieni po zazvonéni,
z bezpecnostnich diivodi je potfebné ohlasit jméno piichoziho.
e Organizace dne
e 6.15-8.30 Schazeni déti, volna hra, spontanni a fizené Cinnosti.
e 8.30-9.00 Osobnihygiena, dopoledni svacina
e 9.00-11.30 Komunikaéni kruh, pohybova chvilka, didakticky cilené ¢innosti,
pobyt venku.
e 11.30—12.00 Osobni hygiena déti a obéd.
e 12.00 - 14.00 Osobni hygiena déti, odpocinek, nahradni aktivity.
e 14.00 — 14.30 Postupné vstavani spicich déti, osobni hygiena.
e 14.30 — 15.45 Svacina, pokra¢ovani v didakticky cilenych ¢innostech, volna hra
déti, pobyt na Skolni zahrad¢, rozchdzeni déti domd.
Denni tad je pruzny, umoziiuje reagovat na zmeény, akce matetské skoly (naptiklad na vylety,
divadelni pfedstaveni, plavani, brusleni apod.)
e Predavani a vyzvedavani déti

Pti pfedavani a vyzvedavani ditéte rodice vzdy kontaktuji ucitelku.

Piedat dité poveéfené osobé I1ze jen na zakladé pisemného povéteni vystaveného zdkonnym

zastupcem ditéte (viz formulai Zmocnéni)

Zakonny zastupce, piipadné povétena osoba se po vyzvednuti ditéte nezdrzuji v arealu Skoly

déle, nez je nezbytné nutné.

¢ Provozni doba materské Skoly
Rodice jsou povinni dodrZovat stanovenou organizaci provozu, véetné dodrzovani provozni doby
Skoly. V ptipad¢ vyzvednuti ditéte po skonceni provozu, podepisuje o tomto zakonny zéastupce
pisemné prohlasent, které se eviduje pro dalsi jednani, blize v Dodatku ke Skolnimu fadu ¢€.2,

Smérnice k feeni problematiky pozdniho vyzvedavani ditéte &.j: ZSLU/71/2018
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e Pohyb osob v prostorach skoly

Cizim osobam je zakdzano pohybovat se v prostorach skoly bez doprovodu pracovniki MS.
Navstévy jsou povinny ohlésit se u zaméstnanct skoly.

Rodic¢e déti mimo pfivadéni a odvadéni déti maji moznost se po piedchozi domluve ucastnit
¢innosti 1 akei Skoly, podilet se na jejich ptipravé.

Po provozni dobé¢ lze zistavat v arealu Skoly pouze pii akcich organizovanych Skolou, nebo
s védomim feditele.

o Organizace vzdélavani mimo budovu

Pti ¢innostech ve Skole 1 mimo ni je dodrzovan predepsany pocet déti na jednoho pedagoga.
V dob¢ konani akce v aredlu Skoly véetné zahrady jsou vSichni zucastnéni povinni dodrzovat
zasady pro zajisténi bezpecnosti. Rodice dbaji na bezpecnost svych déti i jejich sourozenci.
Pti pobytu déti na Skolni zahrad€ je vzdy uzaviena branka, mimo pobyt déti je Skolni zahrada
uzamcena.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani,
dodrzujeme stanoveny pocet, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo

nejvice 20 déti, v pfipad¢ zatazeni dvouletych déti nejvice 12 déti.

Pti vyletech, plavani, brusleni apod. jsou déti seznameny s bezpecnostnimi pokyny.

2.2. Pfijimaci fizeni

Zapis déti do matefské Skoly probihd na od 2. do 16. kvétna a je oznamen pisemnou formou

na vetejné nasténce, na obecnim ufadé a v matei'ské Skole.

e Do matetské Skoly jsou pfijimany déti zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive vSak od 2 let.

e Mateiska Skola mlZe pfijmout pouze déti, které se podrobily stanovenym pravidelnym

ockovanim. Vyjimku tvoii déti pfijimané k povinnému piedSkolnimu vzdélavani, na né se
tato povinnost nevztahuje.
e Od 1. zari 2017 je povinné predSkolni vzdélavani pro déti 5- leté, kazdy zdkonny zéastupce
je povinen ptihlasit své piedskolni dité do MS.
e Reditel $koly stanovi misto, termin a dobu pro vyzvednuti a podani zadosti o pfijeti
k predskolnimu vzdélavani.
e O pfijeti ditéte rozhoduje feditel Skoly ve spravnim fizeni na zakladé nalezité vyplnéné
a podepsané zadosti zdkonnych zastupct a dle kritérii pro pfijimani déti k pfedSkolnimu

vzdélavani.



2.3.

e Reditel Skoly stanovuje za icelem zapisu déti k predSkolnimu vzdélavani aktudlni kritéria,
se kterymi jsou zakonni zastupci seznameni v dob¢ zéapisu.
e Kazd¢ zadosti je prid€leno registracni Cislo, pod kterym bude zveiejnéno rozhodnuti

feditele Skoly nejdéle do 30 dnii ode dne zépisu.

e Spravni rozhodnuti vydava feditel pisemné zakonnym zastupctm.

e Reditel miZe stanovit tiimé&si¢ni zkusebni pobyt ditéte.

e Pii piijeti dohodne feditel se zdkonnym zastupcem dny dochazky a délku pobytu v téchto
dnech, tato dohoda je pisemné stvrzena v eviden¢nim listu ditéte.

e Tiida matefské skoly se napliiuje do poctu 27 déti.

¢ Dité¢ miize byt do matefské skoly pfijato 1 v pritbéhu roku, pokud to dovoluje kapacita
Skoly.

e O zarazeni ditéte se specidlnimi potfebami do matetské skoly rozhoduje feditelka na
zaklad¢ zadosti zakonného zastupce, vyjadieni a doporuceni pediatra, odborného 1ékare,
ptislusného SPC, PPP.

o Piistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obcané Ceské
republiky maji také obCané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni

prislusnici.

Organizace povinného predskolniho vzdéldvani pro déti od 5 let

e Od1.9.2017 je pro déti od 5 let dochazka do MS povinna.

e Zakonny zastupce je povinen piihlasit své dité, které dovrsi do 31. 8. t¢hoz roku 5 let, k
dochazce do MS, nebo k individudlnimu piedikolnimu vzdélavani.

e Pokud zakonny zastupce své dité do MS neptihlasi, porusuje zakon a hrozi mu
prestupkové fizeni.

e Dochazka ditéte je povinna kazdy den, kromé Skolnich prazdnin, v rozmezi 4 hodiny
denng, tedy od 7.45 do 11.45.

¢ Rodi¢ je povinen pisemné omlouvat nepiitomnost svého ditéte na ,,Omluvny list™ a tento
piedat bezprostfedné€ po navratu ucitelce.

e Podminky pro omlouvani déti:

Nenadél4 absence — nepfitomnost ditéte mize byt omluvena jen pro nemoc, nebo zdvazné

rodinné divody. Zakonny zastupce oznamuje nepiitomnost ditéte ve vzdélavani v prvni den
nepiitomnosti, tfidnim ucitelkam SMS zpravou, telefonicky, nebo osobné. Je —1i dité

neomluveno, je ucitelka opravnéna pozadovat dolozeni neptfitomnosti ditéte. Zakonny



zastupce je povinen dolozit divody nepfitomnosti nejpozdé€ji do 3 dnli ode dne vyzvy —
pisemng, nebo stné. Ustné dolozené ditvody uéitelka pisemné zaznamena.

V odiivodnénych piipadech je ucitelka MS opravnéna pozadovat doloZeni diivodt
nepiitomnosti ditéte a vyzadat od zdkonného zastupce jako soucast omluvenky Iékaiské
potvrzeni.

Pifedem znama absence:

Vysetieni u 1ékate, ldzn€, rekreace, vazné rodinné diivody apod. jsou skutecnosti, které
oduvodiuji uvolnéni ditéte. Rozhodnuti o uvolnéni ditéte na 1 — 2 dny je v kompetenci tfidni
ucitelky. V piipadé uvolnéni ditéte na delsi dobu, poda zdkonny zastupce pisemnou zadost
fediteli koly (viz. formulat Zadost o uvolnéni ditéte) Pisemnou Zadost o uvolnéni predlozi
zakonny zastupce nejpozdéji 5 dnli predem.

e V piipadé, Ze dité nebude dochazet do MS, bude kontaktovano pracovisté OSPOD (Organ
socialng - pravni ochrany déti) a bude zahajeno spravni fizeni.

e Rodice za tyto déti nebudou platit ,,Skolné*.

e V pripadg, ze ve tfid¢ chybi vétsina déti, pro které je povinné predskolni vzdélavani
organizovano, ma skola povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptisobem. Tyto déti

maji povinnost se distancné vzdélavat.

2.4. Individualni vzdélavani piedSkolnich déti a déti s odkladem Skolni dochazky

e Rodi¢ musi v dobé& zapisu piihlasit své dité do MS a zaroven pisemné oznamit, ze ma
zajem své dité individualné vzdélavat.
e Dle doporugeni MS musi rodi¢ své dité vzdélavat v doméacim prostfedi a shromazd’ovat o
svém vzdélavani podklady, které ptedloZi pfi povinném piezkouSeni.
e Rodic je povinen se s ditétem zucastnit ovéreni urovné osvojovani o¢ekavanych vystupti
v MS v daném terminu (po vzajemné domluvé béhem mésice listopadu, prosince).
e Individualni vzd&lavani maze byt kdykoliv zrugeno rodi¢em nebo MS, pokud:
- zdkonny zastupce nezajisti tiCast ditéte u oveteni a to ani v nahradnim terminu
- dit& neprospéje u ovétovani (ukonéi feditelka MS, odvolani proti rozhodnuti feditele MS
o ukonceni individudlniho vzdélavani nema odkladny ucinek, dité nelze opctovné
individuélné vzdélavat), dit€¢ musi zahdjit pravidelnou denni dochazku.
e Zakonny zastupce se mize do 8 dnl od ovéfeni odvolat k fediteli Skoly a podat Zadost
o ptezkouseni.
eV dob¢ individudlniho vzdé&lavani je dité zapsano v MS, ale nema narok na tiéast na akcich

¢i aktivitach Skoly, ani na stravné.



2.5. Vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami

Podpiirna opatieni prvniho stupné

- Reditel $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatenich prvniho stupné bez
doporuceni i bez informovaného souhlasu zakonného zastupce. Tim neni dotéeno pravo
zakonného zastupce na informace o prabchu a vysledcich vzdélavani ditéte (§ 21 Skolského
zakona).

- Utitelka MS zpracuje plan pedagogické podpory (PLPP), ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné uprav metod a forem prace, vse projedna
s feditelem Skoly.

- Pokud by nepostacovala podpiirné opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni PLPP),
doporuci feditel Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni za
ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potieb ditéte.

Podpiirna opatreni druhého az patého stupné

- Podminkou pro uplatnéni 2. az 5. stupné podplrnych opatieni je doporuceni skolského
poradenského zafizeni a informovany souhlas zakonného zastupce ditéte.

- K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zékladé
vlastniho uvéazeni zakonného zastupce, nebo doporuéeni feditele MS ¢ OSPOD.

- Reditel $koly uréi ugitelku odpovédnou za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporuc¢enim podptrnych opatieni ditéti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

- Reditel $koly zahaji poskytovani podptirnych opatieni bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu zdkonného
zastupce.

- Reditel §koly vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatieni, nejméné viak jednou roéné,
v ptipadé¢ souvisejicich okolnosti Castéji.

- Ukonceni poskytovani podptirného opatieni 2. az 5. stupné se uskute¢ni z doporuceni

Skolského poradenského zatizeni.

2.6. Evidence déti — Skolni matrika

Pti nastupu do mateiské Skoly pfedaji zdkonni zastupci ditéte vedouci ucitelce evidenéni
list, fadn€ vyplnény a potvrzeny lékatem.

Zakonni zastupci jsou povinni pii nastupu ditéte poskytnout veSkeré informace nutné

k fadné evidenci (zdravotni pojiStovnu, telefonni kontakt apod.).

Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit Skole kazdou zménu v udajich uvedenych

v evidenénim listu.
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Informace uvedené v eviden¢nim listu jsou vyuzivany pouze pro vnitini potiebu skoly,

opravnéné organy statni spravy a samospravy.

2.7. Ukonéeni dochazky do materské Skoly

Rodi¢e mohou kdykoliv ukoncit dochazku ditéte do matetské Skoly. Pisemné oznami
tfeditelce Skoly termin ukonceni dochazky a vyrovnaji platby za Skolné a stravné.
Reditel $koly miize po piedchozim pisemném upozornéni (dle § 35 odst. 1 §kolského

zakona v platném znéni) ukoncit dochézku ditéte, pokud:

- dit€ bez omluvy zdkonnych zéastupct nepietrzit¢ nedochazi nejméné 14 dni do mateiské skoly

- zékonni zastupci zavaznym zpiisobem opakované narusuji provoz MS, nebo nedodrzuji Skolni

fad

- zakonny zastupce neuhradi Gplatu za vzdélavani nebo $kolni stravovani ve stanoveném terminu

a nedohodne si s feditelem jiny zptisob thrady

- ukonceni doporuci 1€kar, nebo Skolské poradenské zaiizeni

- k ukon€eni miize dojit v pribchu tii mesi¢niho zkuSebniho pobytu

2.8. Stravovani

Prihlaseni ke stravé se se d&je pres systém Strava.cz, veSkeré informace k registraci,
také platebni tidaje k thradé obé&du jsou zaslany po vyplnéni PtihlaSeni ke stravovani na
kontaktni e-mail.

Rodice si sami vyfizuji vSe, co se tyka stravovani se Skolni jidelnou pfes systém Strava.

cz, osobné, nebo telefonicky na Eisle 772 727 Q96 (moznost také sms, nebo zdznamnik).

Organizace a rozsah stravovani jsou dany platnymi pravnimi piedpisy.
Podle vyhlasky 14/2005 Sb. o pfedSkolnim vzdélavani, v platném znéni, se dit¢, pokud je

v dobé& podavani jidla pfitomno v MS, stravuje vzdy.

Pfi nemoci si Ize vyzvednout jidlo pouze prvni den nemoci ditéte.

Neodhlasené obédy propadaji.

Stravovani je zajisténo celodenni nebo polodenni.

Cena stravného je zavisld na vysi potravin a je mozna jeho zména i v pritbéhu roku.

e V pribéhu celého dne je détem zajistén pitny rezim.
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2.9. Uplata za piedskolni vzd&lavani

e Uplatu stanovuje od 1. 1. 2024 ziizovatel.

e Ztizovatel stanovi mésicni vysi uplaty v predSkolnim vzdélavani na dalsi Skolni rok

nejpozdéji do 30.6. predchazejiciho Skolniho roku. Vedeni Skoly nasledné vhodnym

zpusobem informuje zakonné zastupce (zpravidla se jedna o webové stranky skoly,

nasténka v Satné Skoly apod.).

e Ve tplaty pro &ervenec a srpen, kdy je na 6 tydnil prerusen provoz MS je stanovena

na 2 zakladni mé&si¢ni Gastky.

o V ptipad¢ omezeni nebo preruseni provozu po dobu delsi nez 5 dnd se snizuje vyse
uplaty.

e Bezplatné se vzdélavaji déti v poslednim ro¢niku mateiské Skoly a déti s odkladem Skolni
dochazky, nebot’ si v MS plni povinnou piedskolni dochazku.

e Uplata za predskolni vzdélani je splatné do 15. dne téhoz mésice, pokud feditel nedohodne
se zakonnym zastupcem jinou splatnost.

e Aktualni znéni vnitiniho pfedpisu o uplaté za predskolni vzdélavani je vyvéSeno v Satné

déti spolu se stanovenou vysi uplaty.
Nové s ucinnosti od 1.9.2024 dochazi k rozsifeni moZného osvobozeni o rodiny
pobirajici pridavek na dité. O osvobozeni bude mozné zadat od za¢atku Skolniho
roku 2024/25, tzn. od 1.9.2024, pokud zakonny zastupce prokaze fediteli Skoly, ze
pobira pfidavky na dité. Tuto skutecnost prokaze zdkonny zastupce ,,Ozndmenim o
pfiznani davky statni socidlni podpory — pfidavek na dite*.

e (Odpusténi Uplaty na je platné pro cely Skolni rok, avSak zdkonny zastupce je povinen

Skole bezodkladné¢ oznamit, pokud pfestane ptidavek pobirat.

2.10. Odklad povinné skolni dochazky

¢ Pokud rodi¢e uvazuji o odkladu Skolni dochdzky pro své dité, oznami to fediteli Skoly,

nebo vedouci ugitelce nejpozdéji do konce dubna, aby pro né bylo zachovano misto v MS.

¢ Po obdrZeni rozhodnuti o odkladu Skolni dochazky ze zékladni Skoly odevzdaji rodice jeho

kopii spolu s doporuc¢enim z PPP vedouci ucitelce.
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2.11. PreruSeni nebo omezeni provozu matefské Skoly

e Po dohodé se zfizovatelem je provoz MS prerugen v mésicich Eervenec a srpen na dobu

6 tydna, v dob¢ vanocnich prazdnin a jarnich prazdnin.
e Uzavieni provozu matetské Skoly je vzdy pisemné oznameno 2 mésice predem a umisténo
na nasténce v Satné déti. Zakonni zastupci potvrdi seznameni s timto sdélenim svym
podpisem.
¢ Provoz mateiské skoly mlze byt i v jiném obdobi vyjime¢né preruSen ze zavaznych

divodil (napf. organizacnich nebo technickych), po projednani se ztizovatelem.

3. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti.

3.1.0becné podminky bezpecénosti a ochrany zdravi

r~r 24

e Matetska skola ptihlizi k zdkladnim fyziologickym potiebam déti, vytvaii podminky pro
jejich zdravy rozvoj a predchazeni socialné — patologickych jevi.

¢ Zajistujeme bezpecnost a ochranu pii vychovné - vzdélavacich ¢innostech, poskytujeme
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

¢ Vedeme evidenci urazil, vyhotovujeme a zasilame zdznam o Urazu stanovenym organiim
a institucim.

e Za bezpecnost ditéte zodpovida pedagogicky pracovnik od doby, kdy ptevezme dité

od zakonného zastupce, nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je piedd zakonnému

zastupci, nebo povérené osobe.

e Budova Skoly je uzaviena, vstupujici do budovy jsou z bezpecnostnich ditvodii povinni
se pfedstavit a sdélit divod navstévy.

e Pedagogické pracovnice nesou zodpovédnost za dodrZzovani hygieny, pfimétené
vétrani, vhodné obleceni déti ve tfide 1 venku, dbaji na dodrZzovani pitného rezimu déti
a ptizptisobuji délku pobytu venku klimatickym podminkédm, pokud to podminky
nedovoluji, ven s détmi nevychazi.

e Pedagogické pracovnice jsou povinny piedat dité pouze zdkonnym zéastupctim, nebo
osobam pisemné zmocnénym (viz. formuldf Zmocnéni pro predani ditéte), ktery vyplni
zakonni zastupci ditéte, bez tohoto povéfeni nesmi piedat dité¢ nikomu jinému nez
zakonnému zastupci.

oV celém aredlu matetské Skoly plati ptisny zakaz pouzivani alkoholu, kouieni, omamnych
latek, pouZzivani nepovolenych elektrospotiebicii.

o V ostatnich otazkach BOZP se skola fidi smérnici BOZP.

13



3.2. Skolni traz

e Stane-li se uraz v matetské skole, je Skola povinna zajistit bezodkladné oSetieni ditéte
a neprodlené ozndmit Giraz rodictm.

e Viechny déti jsou pojistény proti trazim a nehodam v dobé pobytu v MS a pfi akcich
Skolou organizovanych. V ptipad¢ urazu rodic¢e obdrzi od feditele Skoly formuléf k Cerpani
pojistné udalosti.

¢ Z dlivodu bezpecnosti zadame rodice, aby détem do Skolky nedavali zadné Sperky a
dopliky, kterymi mtze dojit ke zranéni (dlouhé ndusnice, fetizky, ostré spony apod.)

e Kniha uraz je v kabineté u Iékarnicky a je k nahlédnuti zdkonnym zastupctim.

3.3. Prevence $ifeni infekéniho 0 nemocnéni

¢ Do matefské skoly jsou pfijimany pouze déti zdravé, které nejevici zndmky akutniho

onemocnéni. Trvajici ryma, kasSel, zarudlé spojivky, prijem, zvraceni, apod. jsou pfiznaky
nemoci, i kdyz dit€ nema teplotu. Déti s pfiznaky nemoci se neciti dobfe, bézny rezim

je pro né zatézi a prenaSeji infekci na jiné déti.

o Pii predavani ditéte ma ucitelka pravo neptijmout dité jevici zndmky nemoci v zajmu

zachovani zdravi ostatnich déti.

e Z4d4me o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem, personélu §koly i k détem

samotnym.

e Pti podezieni na onemocnéni ditéte v dob¢ pobytu ditéte v matefské skole jsou rodice

thned telefonicky informovani a vyzvednou si dité v co nejkratsi dobé, nebot’ Skola neni

na izolaci nemocného ditéte vybavena prostorove ani personalnge.

e Zakonni zastupci maji povinnost oznamit ucitelce jakékoliv skutec¢nosti tykajici se
zdravotniho stavu ditéte i mimo MS (nevolnost, mdloby, alergie, tiraz, apod.), povinnost
informovat Skolu v ptipadé vyskytu infekéniho onemocnéni v rodiné (nestovice, Zloutenka,
mononukledza, virovy zapal plic apod.), ¢i v pfipadé vsi v rodiné.

e Skola také poda informaci o pfipadném vyskytu infekéniho onemocnéni (napf. nestovice),
nebo vii v MS na nasténku v $atné déti.

e Ve Skole nepodavame zadné 1éky ani 1écebné prostiedky (kapky, 1éky, masti), vyjimkou
jsou pouze ptipady, kdy by se nepodanim léku dité vystavovalo nebezpeci ohrozeni Zivota,
¢1 vdzné uymé na zdravi.

Toto je oSetfeno v Dodatku ke Skolnimu fadu €.1. — Smérnice o podavani 1€kt v matetské

skole &.j.: ZSLU/70/2018
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3.4. Prevence socidln€ patologickych jevu

e Z4kladnim prvkem prevence je vychova ke zdravému zpilisobu zivota jiz v raném véku.
Cilem skoly je podpofit zdravy zpiisob zivota ditéte v nasi spolecnosti, rozvijet tictu

k ptirod¢ a zivotu vibec, pomoci ukazat diasledky Spatného chovani a podpoftit piiznivé
socialni klima ve tfid¢.

¢ V ramci Skolniho a tfidniho vzdé€lavaciho programu jsou déti nendsilnou formou a
pfimétené véku seznamovany s nebezpecim riznych zavislosti, vandalismu, kriminality
a jinych forem nasilného chovani. Jsou jim piiblizovana hodnoty, tradice a Zivot v jinych
kulturach.

e Ucitelky se snazi o vytvaieni piiznivého klimatu mezi vSemi zic¢astnénymi (détmi,
zakonnymi zastupci, zaméstnanci) v podminkach matetfské Skoly.

o V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nésili, ucitelky monitoruji
vztahy mezi détmi ve tfid¢ s cilem feSit deformujici vztahy jiz v pocatcich, a to ve

spolupraci se zdkonnymi zastupci, popitipadé skolskymi pedagogickymi zatizenimi.

3.5. Podminky vnasSeni a nakladani s béznymi vécmi

e Mateiska Skola nezodpovida za cenné véci a hracky, které si dité z domova pfinese,
protoZze pii hie mize dojit k poskozeni nebo ztrate.

¢ Vsechny hracky, ¢i jiné predméty, které si déti pfinaseji z domova, musi byt zdravotné
nezavadné, Cisté a bezpecné.

¢ Pokud se nejedna o véci matetskou Skolou vyzadané (napft. k probiranému tématu), nenese
Skola Zadnou odpovédnost za jejich ztratu ¢i poskozeni.

e Rodice odpovidaji za obleceni, obuv a osobni véci svych déti.

4. Podminky zachazeni s majetkem S$koly.

¢ Déti jsou pedagogy vedeny tak, aby si vazily prace druhych, nenicily ji, respektovaly
majetek druhych.

¢ Déti a jejich zakonni zéastupci jsou povinni chovat s ohleduplné k majetku Skoly
a neposkozovat jej.

e Déti jsou vedeny k ochrané majetku skoly, k Setrnému zachdzeni s pomtickami, hrackami,
riznymi vzdélavacimi potfebami a ohleduplnému chovani k interiéru Skoly (zdi, nabytek,
vyzdoba, apod.)

o V piipad¢ poskozovani majetku Skoly bude tato zaleZitost projednana s rodici a

pozadovana oprava, ndhrada v co nejkratSim terminu.
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oV zajmu dodrzovani hygieny a Cistoty budovy, zaddme zakonné zastupce o ocisténi obuvi
pfi vstupu do objektu.
e P11 vstupu do tiidy jsou déti 1 zdkonni zastupci povinni se pfezouvat, popiipadé pouzit

navleky.

5. Ostatni ujednani

e Seznameni s timto Skolnim ¥adem a jeho dodrzovani je zavazné pro viechny zi¢astnéné
v dobé€ pobytu v matetské skole.

e Zakonni zastupci a zaméstnanci svym podpisem potvrzuji, ze byli seznameni s vydanim
tohoto dokumentu, s jeho konkrétnim obsahem a také s povinnosti jej dodrzovat.

¢ Pfi pozd¢jSim nastupu ditéte do matefské Skoly je zakonny zastupce povinen se
prokazatelnym zptisobem seznamit se Skolnim fadem nejpozdéji do 14 dnii od doby
nastupu ditéte.

e Skolni fad je zvefejnén v $atnd déti.

¢ Veskeré dodatky mohou byt pouze pisemnou formou a budou s nimi prokazatelné
seznameni vSichni zaméstnanci i zakonni zastupci déti.

e Predpis rusi piedpis: Skolni ¥ad matei'ské $koly &.j. ZS/ 55/2017 ze dne 1. 9. 2017

¢ Piedpis nabyva platnosti dne: 29. 8. 2018

e Piedpis nabyva Gc¢innosti dne: 1. 9. 2018

16



Dodatek ke skolnimu fadu €. 1

Smérnice o0 podavani 1€kt détem v materské Skole

Zékladni $kola a matefska $kola Lugice ¢&.j.: ZSLU/70/2018

Schvalil a vydava: Mgr. Pavel Minac

Vypracovala: Eva Vavtickova DiS.

Ptedpis rusi piedpis: Dodatek ke Skolnimu fadu, Smérnice o podavani 1éka v matetské Skole
&.j. Z8/37/2016 ze dne 1. 2. 2016

Ptedpis nabyva platnosti dne: 29. 8. 2018

Ptedpis nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2018

1.Podminky podavani léku ditéti v materské §kole

Povinnosti §kol a skolskych zatizeni je pii vzdélavani a s nim souvisejicich ¢innostech je podle § 29
ods.1 a 2 zdkona 561/2004 o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim a vys$S§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjSich ptedpisi, ptihlizet k zdkladnim fyziologickym
potfebam déti, zak a studentt, vytvaret podminky pro jejich zdravi, vyvoj a zajistovat bezpecnost a

ochranu zdravi.

Dle trestni zdkona ¢. 412/2002 Sb. - § 207 a 208 §9 ods.4, ve znéni pozdé&jsich predpist, je kazdy
povinen poskytnout nebo zprostiedkovat nezbytnou pomoc osobé¢, ktera je v nebezpeci smrti, nebo

jevi zndmky zavazné poruchy zdravi.

Podani léCiv, ¢i jiné ukony jsou povaZovany za zasah do télesné integrity ditéte a je vzdy nezbytny
souhlas zakonnych zastupct. Rodicovska odpovédnost dle obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb.

rodinné pravo § 858 zahrnuje zejména péci o zdravi ditéte.

1.1.Podminky podavani léku v nasi materské §kole

e Zékonny zastupce pisemné pozada o podani léku a doda k zadosti vyjadieni 1€kate, ktery Ieky

predepisuje. Lékare, nebo zakonny zastupce musi vydat v§echna doporuceni k podavani 1€kd, piresné

davkovani lékii a piresny popis stavu, pii kterém je nutno 1ék podat.

e Léky budou podavany pouze v piipadé nahlych napt. alergickych, astmatickych, epileptickych
zachvatl, poté budou kontaktovani zdkonni zastupci, ktefi jsou povinni si dité bezodkladné

vyzvednout z MS a zajistit daldi 1ékaiskou pé¢i, nasledné stabilizuji dit¢ v domaci pééi. Do
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mateiské Skoly muze byt dit¢ pfijato pouze ve stabilizovaném stavu onemocnéni, nikoliv pri
akutnich projevech (napt. ¢astd dusnost, zdchvaty kasSle, inava po zachvatu). Taktéz neni mozné
prijmout do matetské Skoly dité ve stavu oslabeni po prodélaném (napf. no¢nim zachvatu), kdy je
dit¢ nevyspalé, oslabené a z tohoto diivodu ne zcela schopné vychovné vzdélavacich ¢innosti.

e Podavani 1€kt v MS muze byt realizovano po schvaleni feditelem zafizeni.

Léky musi zakonny zastupce do MS dorudit osobné, 1éky musi byt v originalnim baleni,
s oznacenim jména ditéte a popisem davkovani, zaikonny zastupce je zodpovédny kontrolovat

dobu pouZzitelnosti 1éku.

1.2. Urceni osoby k podavani léku

Reditel $koly uréi zptsobilou osobu, ktera je zaméstnancem $koly k podavani 1ékii a dalsi osobu,

ktera ditéti poda 1€k v dob¢ neptitomnosti ur¢ené osoby.

2. Vlastni podavani lékua

Zaméstnanec povéieny podavanim léku, popt. dalsi povéfena osoba poda ditéti 1ék dle pokyni
zakonného zastupce a 1ékare, zapiSe podani 1éku do zdznamu o podani Iéku. ZapiSe ¢as podani a
potvrdi svym podpisem. Krabicku s 1éky d4 zpét na ur€ené misto — Iékarnicka v kabineté — vzdy mimo

dosah déti.
3. Zavér

Podivani 1éku détem v MS je zcela mimoiadna zileZitost. Za zdravi ditéte jsou pIné odpovédni

jeho rodice, resp. zakonni zastupci. Léky jsou podavany v MS jen na zakladé doporuceni 1ékate a
zadosti zadkonnych zastupct a to jen v pifipad€, Ze by se jejich nepodavanim dité vystavovalo

nebezpeci ohroZeni zivota, nebo vyznamné jme na zdravi.

Ptedpis nabyva Gc¢innosti dne: 1. 9. 2018
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Dodatek ke skolnimu tadu €. 2

Smeérnice o0 postupu materské Skoly pi1 vyzvednuti ditéte po ukonceni provozu

Zakladni skola a mateiska Skola Lucice
Cj.: ZSLU/71/2018

Schvalil a vydava: Mgr. Pavel Mina¢
Vypracovala: Eva Vaviickova DiS
Ptedpis nabyva platnosti dne: 29. 8. 2018
Ptedpis nabyva Gcinnosti dne: 1. 9. 2018

1. Povinnost matefské Skoly

Mateiska skola je povinna zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi ditéte od ptevzeti az do doby,
kdy jej pedagogicky pracovnik pieda zdkonnému zéastupci nebo jim pisemné povérené osobg.
Odpovédnost matefské Skoly nekonci s koncem pracovni doby pedagogického pracovnika nebo

provozni doby mateiské Skoly.

2. Povinnost zdkonného zastupce

Zakonny zéastupce ma zakonnou povinnost si své dité¢ vyzvednout v urc¢ené dobé,

nejpozdéji v§ak do 15.45, kdy je ukoncen provoz matetské Skoly.

3. Postup materské Skoly v pfipadé€, Ze dité nebude vyzvednuto vCas

Pokud si zdkonny zastupce, nebo jim povéfené osoba nevyzvedne své dité do stanovené doby
(15.45), ptislusny pedagogicky pracovnik postupuje takto:
e pokusi se zdkonné zastupce ditéte nebo pisemné poveiené osoby kontaktovat telefonicky
e pokud neni dostupny zékonny zastupce, ani jim povéiend osoba do 30 minut, informuje
telefonicky feditele Skoly
e pedagogicky pracovnik se nadale snazi pribézné kontaktovat zdkonné zastupce a povétrené
osoby po dobu nejdéle 60 minut po ukonceni provozu
e pokud jsou zdkonni zastupci a povefené osoby 1 nadale nedostupni, po uplynuti 60 minut
se fidi postupem doporu¢enym MSMT — kontaktuje organ socialng-pravni ochrany ditéte

(OSPOD — pohotovostni sluzbu), piipadné Policii CR — s Zzadosti o pomoc
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4. Povinnost pedagogického pracovnika

Pedagogicky pracovnik nesmi svévolné opustit s ditétem prostory matetské skoly, vykonava
nad ditétem dohled na uzemi matei'ské Skoly az do doby, kdy jej pfeda zdkonnému zéstupci,
povétené osobé, ptipadné pracovnikovi OSPOD.

Doba, po kterou pedagog s ditétem ziistava po skonceni své pracovni doby je posuzovana jako

nafizena prace piescas.

5. Dalsi postup

o Veskeré naklady se zajisténim neodkladné péce o dité jsou predlozeny k uhradé zdkonnym

zastupcum (préce prescas, doprava, umisténka atd.).

o Reditel Skoly ma regresivni narok vici zakonnému zastupci pozadovat naklady skutecné

Skody — nejen mzdové prostiedky, ale i pfipadné dalsi nédklady. V nasi matetské Skole je tato

Castka feditelem Skoly stanovena na 150,- K¢ za kaZzdou zapocatou piilhodinu.

e Zaikonny zastupce ma povinnost k nadhradé¢ skody dle § 2910 obcanského zdkoniku,

v platném znéni.

Stanovenou ¢astku zaplati nejpozdéji do 30 dnti na Obecnim ufadé v Lucici.

e O pozdnim vyzvednuti ditéte po skonceni provozni doby (15.45 h.) jsou vedeny pisemné
zaznamy podepsané zakonnym zastupcem. Opakované pozdni vyzvednuti ditéte z matetské
Skoly je povazovano za porusovani skolniho fadu a mize byt divodem k ukonceni dochazky
ditéte do mateiské Skoly, v souladu se skolskym zakonem 561/2004 Sb. § 35, v platném
znéni.

e Zakonny zdstupce se povinnosti nahrady Skody zprosti, prokéaze-li, ze jednal nezavinéné.

vrwe

pozdniho vyzvednuti ditéte, kterou nezavinil svoji nedbalosti (napt. porucha autobusu,

nesjizdna silnice apod.), zprosti se povinnosti nahrady Skody.

Ptedpis nabyva Gc¢innosti dne: 1. 9. 2018
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Dodatek ke skolnimu fadu €. 3

Smérnice GDPR

Zakladni skola a mateiska Skola Lucice
Cj.: ZSLU/72/2018

Schvalil a vydava: Mgr. Pavel Mina¢
Vypracovala: Eva Vaviickova ,DiS
Ptedpis nabyva platnosti dne: 29. 8. 2018
Ptedpis nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2018

1. Obecné natizeni
Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim fidit.

Cilem je héjit prava déti a jejich zdkonnych zastupcii proti neopravnénému zachazeni s jejich daty
a osobnimi Udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

2. Duvody zpracovéni osobnich udaji
Osobni tdaje se mohou v matetské Skole zpracovavat pouze:
-na zaklad¢ pravniho piedpisu nebo
- na zéklad¢ souhlasu zakonnych zastupct zaka.
Reditel $koly diisledné zakazuje pfedavani osobnich tidaji zaki tietim osobam soukromého prava
(nabidky pomicek, knih, aktivit pro zéky).

2.1 Osobni udaje zpracovavané na zaklad¢ Skolského zakona:
-Skolni matrika,
-doklady o pfijimani déti, zakd, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,
- tfidni kniha,
-zaznamy z pedagogickych rad,
-kniha tirazli a zdznamy o Grazech déti, zaka a studentl, poptipadé 1€karské posudky.

2.2 Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zédkoni:
-podnéty pro jednani OSPOD,
-podklady zak pro vySetieni v PPP,
-hlaSeni trestnych ¢ind,
-udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo zdka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni udaje zpracovavané v opravnéném zajmu:
-jména osob, které jsou zmocnéné k pievzeti ditéte,
-kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),
-telefonni Cisla a e- mailové adresy zdkonnych zéstupct.

2.4 Osobni udaje zpracovavané na zéklad€ informovaného souhlasu:

-fotografie a videozaznamy za G¢elem propagace skoly,
-zvereinéni vytvarnych a obdobnych d€l zaka na vystavach a prehlidkach.
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3. Podepsani informovaného souhlasu
Ucitelky pfedlozi zakonnym zastupcim informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi
souhlas/nesouhlas s poskytovani nékterych osobnich tdajt.

4. Prava déti a zadkonnvych zastupca

Prévo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udaji. Tim se rozumi pravo na urcité
informace o zpracovani jeho osobnich udaji.

Prévo na opravu neptesnych osobnich tidaju, které se ho tykaji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zdkonného zpracovani udajt, naptiklad
Skolni matriky.

Prévo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji. Toto pravo se netykéa zdkonného
zpracovani udajt, napiiklad skolni matriky.

5. Zabezpeceni osobnich udaji
Skola mé vytvofeny systém pro zabezpedeni ochrany osobnich tdaji:
- uloZeni dokumentli podle spisového a skartaéniho fadu, jiz nepotiebné udaje se skartuji
- zachovava se mlcenlivost o udajich
- neposkytuje tidaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces

Ptedpis nabyva Gcinnosti dne: 1. 9. 2018
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